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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ

Курсовая работа является одним из основных видов самостоятельной работы студентов в вузе, направленной на закрепление, углубление и обобщение знаний по учебным дисци​п​ли​нам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований, форми​рование навы​ков решения творческих задач в ходе научного исследования. 

 Курсовая работа - это документ, представляющий собой форму отчет​ности по самосто​ятельной работе студента, содержащий систематизированные сведения по определенной теме. Курсовая работа пишется в течение учебного года и предоставляется в деканат не позд​нее, чем за месяц до начала летней сессии (до 20 мая). По итогам проверки текста работы, студенту выдается рецензия с оценкой и подписью научного руководителя. В случае, если курсовая работа не пред​ставлена до указанного срока, студент не до​пускается к сдаче летней экзаменационной сессии. 

Возможна и уст​ная публичная защита курсовой работы в рамках ежегодной весенней сту​денческой конфе​рен​ции ВШК. В этом случае научный руководитель выступает как один из уча​с​тников дис​куссии, а решение об оценке работы принимается коллективно участ​ни​ками конфе​ренции. 

 Целью выполнения курсовых работ является формирование у студента навыков само​сто​ятельного творческого решения профессиональных задач.

 Задачами выполнения курсовых работ являются систематизация, закрепление, углуб​ление и расширение приобретенных студентом знаний, умений, навыков по определенному комплексу учебных дисциплин, но – главное – освоение методов самостоятельного научного исследования по проблемам специальности.

 При выполнении курсовых работ студент должен продемонстрировать способности:

• выдвинуть научную (рабочую) гипотезу;

• собрать и обработать информацию по теме;

• изучить и критически проанализировать полученные материалы;

• систематизировать и обобщить собранную информацию;

• самостоятельно решить поставленные аналитические задачи;

• логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и реко​мендации.

 Особенности курсовых работ в зависимости от года обучения проявляются в по​сте​пенном усложнении объектов и методов исследования.

 Первая курсовая работа представляет собой аналитический обзор литературы, полу​чен​ный в ре​зуль​тате отбора и анализа научных публикаций по теме исследования. Ра​бота должна продемонстрировать степень владения технологией работы с лите​ратурой, уро​вень усво​ения изученного материала, наличие собственной позиции в оценке полученной информации.

 Целью первой курсовой работы является выработка навыков работы с профес​сиональ​ной литературой, в том числе поиска и отбора текстов, критического анализа их содер​жания, синтеза полученной информации, а также демонстрация свободы владения студентом про​фессиональной терминологией, понятийным  аппаратом и т.п.

 Задачи первой курсовой работы – овладение методикой отбора, компиляции и научной кри​тики рассматриваемых научных текстов; умением отделять представителей одного на​уч​но​го на​правления от другого, сравнительный анализ взглядов различных авторов, попытка сфор​миро​вать собственную научную позицию в рамках проводимого критического анализа. 

 Вторая и третья курсовые работы должны содер​жать и результаты самостоятельного сбора и аналитической обработки эмпирического ма​те​риала (куль​туролого-искусствовед​че​ского или исторического социокультурного), а также его анализа в рамках по​ставленных исследова​тель​ских целей.

 Целью второй и третьей курсовых работ является выработка навыков проведения са​мо​стоятельного эмпирического научного исследования и обобщения его результатов.

 Задачи второй и третьей курсовых работ – овладение методами сбора и обработки эм​пи​ри​ческой информации по теме, систематизации этой информации, построение теоретических объ​яс​ни​тель​ных моделей, раскрывающих изучаемую проблему, грамотное составление выводов и реко​мен​даций.

 Вторая и третья курсовые работы различаются между собой широтой охвата объектов ис​следования, уровнем аналитической глубины исследования, широтой комплекса использованных методов, уровнем обобщения результатов.

 Вторая курсовая работа направлена преимущественно на научное описание и систе​ма​тизацию результатов эмпирического исследования.

 Третья курсовая работа должна содержать объясне​ние историко-культурной сущ​но​сти сум​мы полученных эмпи​ри​ческих данных и взаимосвязей между ними, характеристику особен​ностей изучаемых объектов, процессов, явлений, анализ их взаимосвязей с другими объ​ектами и яв​лениями.

 Четвертая курсовая работа должна представлять собой одну из глав дипломной ра​бо​ты.

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ

 Студент выполняет курсовую работу по утвержденной теме под руководством пре​по​дава​теля, являющегося его научным руководителем.

Научный руководитель составляет задание на курсовую работу, осуществляет ее те​ку​щее руководство.

Задание на курсовую работу включает:

• определение проблемы, исследуемой в рамках избранной темы;

• определение цели, задач, объекта и предмета, а так же основных методов исследо​ва​ния;

• определение в самых общих чертах той суммы результатов, к которой должен прийти сту​дент по ходу работы.

 Текущее руководство курсовой работой включает:

• систематические консультации с целью оказания организационной и научно-методи​че​ской помощи студенту; 

 • контроль за осущест​влением выполнения работы;

 • проверку со​держания и оформления завершенной работы.

 Студент 1 и 2 курсов выбирает тему курсовой работы из числа тем, предложенных Советом ВШК. Для студентов 3 курса допускается возможность самостоятельной фор​му​лировки темы в соответствии с профильной дисциплиной года обучения по согласованию с научным руково​ди​те​лем. Тема курсовой работы студента 4 курса предполагается как одна из глав предстоящей дип​ло​мной работы. Вместе с тем, по желанию студента, курсовая работа за 4 курс может выполнять​ся в русле исследовательских задач курсовых работ за 2 и 3 кур​сы. В любом случае тематика кур​со​вых работ каждого года утверждается Советом ВШК.

СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
 Структурными элементами курсовых работ являются: обложка, титульный лист, за​дание, ре​​ферат, оглавление, введение, основная часть, заключение, список литературы, вспо​мога​тель​ные указатели, приложения.

 Обложка курсовой работы должна содержать:

• полное наименование министерства, вуза;

• название темы курсовой работы;

• определение вида документа: курсовая работа;

• наименование места и год выполнения.

Образец обложки приведен в Приложении 1.
 Титульный лист курсовой работы должен содержать сле​дующие сведения:

• полное наименование министерства, вуза, факультета, выпускающей кафедры;

• название темы курсовой работы;

• определение вида документа: курсовая работа;

• сведения об исполнителе (Ф.И.О. студента, курс, номер группы, подпись);

• сведения о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое зва​ние, подпись);

• наименование места и года выполнения. 

Образец титульного листа приведен в Приложении 2.
 Реферат – изложение главных положений и основных выводов курсовой работы сос​та​вляется на двух языках: русском и иностранном. Объем реферата не должен превышать одну тысячу знаков (0,5 стр.). 

 Оглавление должно содержать перечень структурных элементов курсовой работы с ука​занием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте, в том числе:

• введение;

• главы, параграфы, пункты, подпункты;

• заключение;

• список литературы;

• вспомогательные указатели;

• приложения. 

Образец оглавления приведен в Приложении 3.
 Введение характеризует актуальность и социальную значимость темы, степень ее раз​ра​бо​тан​ности в отечественной и мировой научной литературе; цели и задачи, объект и пред​мет, ме​то​ды сбора и обработки инфор​ма​ции; со 2 курса – методологические основания ана​лиза мате​риала, научную гипотезу автора, обоснование выбора использованных литера​тур​ных источников, ком​по​зиционные особенности и краткое содержание глав и параграфов ос​новной части работы.

 Основную часть курсовой работы следует делить на главы, параграфы, пункты и подпун​к​ты. Каждый эле​мент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фраг​мент работы. В структуре основной части должно быть выделено не менее двух глав, а в их сос​таве не менее двух параграфов в каждой.

Обязательным структурным элементом основной части курсовой работы явля​ет​ся анали​ти​ческий обзор темы. Аналитический обзор - это результат ана​лиза совокупности научных трудов, на которые опирается студент, исследуя выбранную тему, со​дер​жащий обобщенные и крити​чес​ки проанализированные сведения об ис​тории, совре​мен​ном сос​то​янии, тенденциях и перспек​тивах исследования данной проблемы. 

Последующие разделы курсовой работы содержат анализ различных, интере​сую​щих ав​тора аспектов изучаемого материала: генетический, хронологический, структурный, функ​циональный, стратификационной и т.п. 

К тексту курсовой работы предъявляются следующие основные требования:

• полнота и достоверность информации;

• наличие критической оценки использованной информации;

• логичность структуры;

• композиционная целостность;

• аргументированность выводов;

• ясность, четкость и лаконичность изложения.

 В  Заключении раскрывается значимость рассмотренных вопросов для научной те​ории и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги про​де​ланной ра​бо​ты; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных резуль​татов и даль​нейшему развитию темы. В Заключении не допускается повторения содержания введения и ос​новной части, в частности выводов, сделанных по главам.

 Список литературы.
 Основные требования, предъявляемые к списку литературы:

• соответствие теме курсовой работы и полнота отражения всех аспектов ее рас​смот​рения;

• наличие опубликованных и неопубликованных отечественных и зарубежных доку​мен​тов;

• разнообразие видов изданий; официальные, нормативные, справочные, учебные, на​учные, производственно-практические и др.;

• отсутствие морально устаревших документов.

 Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать материалы, дополняющие текст: графики, таблицы, иллюстрации, репродукции и т.д. 

Правила представления приложений:

• приложения помещают в конце курсовой работы;

• каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заго​ловок;

• приложения нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией. Номер прило​же​ния размещают в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова "Прило​жение";

• приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную ну​ме​рацию страниц.

На все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки.
ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДСТАВЛЕНИЮ СОДЕРЖАНИЯ

ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

 Текст курсовой работы.
 Курсовая работа должна быть напечатанной на пишущей машинке или компьютере (Times New Roman, 14) на бумаге формата А4 через 1,5 интервала. Текст следует размещать на одной стороне листа бумаги с соблюдением следующих размеров полей: левое не менее 30 мм, правое не менее 10 мм, верхнее не менее 25 мм, нижнее не менее 15 мм. Страницы текста нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист вклю​ча​ется в общую нумерацию страниц текста, причем номер страницы на титульном листе не проста​в​ляется. Введение, главы основной части, заключение, список литературы и т.д. должны начи​нать​ся с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами, однако имеют еди​ную нумерацию страниц, включая Приложения. Подготовленный в соот​ветствии с вышеука​зан​ными требованиями текст курсовой работы оформляется в специ​альную папку. 

Текст курсовой работы должен отвечать следующим основным формальным требова​ниям: 

• четкость структуры;

• логичность и последовательность;

• точность приведенных сведений;

• ясность и лаконичность изложения материала;

• соответствие изложения материала нормам литературного русского языка.

 Объем курсовой работы (исключая приложения) должен составлять от 30 до 40 стра​ниц.

 В тексте курсовых работ могут использоваться следующие виды ссылок:

• ссылки на структурные элементы дипломной работы, таблицы, иллюстрации, при​ло​жения и т.п.;

• ссылки на документы (библиографические ссылки).

Ссылки на структурные элементы и фрагменты текста оформляют по следующим прави​лам:

• при ссылках в тексте на структурные элементы курсовой работы (проекта) или другие формы представления материала необходимо указывать их названия и порядковые номера. Например: "... в разделе 1 были рассмотрены... ", "... согласно 1.1","... в соответствии с таблицей 1 (таблица 1) ", "... на рисунке 1 (рисунок 1)", "... в приложении 1 (приложение 1)" и т.п.;

 • если в тексте приводится только одна иллюстрация, одна таблица, одно приложение, то в ссылке следует указывать: "... на рисунке", "... в таблице", "... в приложении";

 Ссылки на документы (библиографические ссылки). Допускаются следующие формы ссы​лок: на документ в целом, на определенный фрагмент документа, на группу документов.

 Ссылки на документ в целом приводятся в виде порядкового но​мера этого документа в спи​ске литературы, который указывается в скобках без точки, например: "Гегель в "Фе​номе​нологии духа" представил духовную культуру человечества как....(5)."

 Ссылки на определенный фрагмент документа отличаются от предыдущих обя​за​тель​ным указанием страниц рассматриваемого или цитируемого документа. Ссылки на фрагмент доку​мен​та следует приводить в скобках в виде порядкового номера документа по списку литературы с отделенным от него запятой порядковым номером страницы, содержащей данный фрагмент. На​пример: (1, с. 3). Если фрагмент в источнике размещается на нескольких страницах, их номера записывают через тире. Например: (33, с. 201-202).
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 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

 Дипломная работа является формой выпускной квалификационной работы, соста​в​ля​ющей основу итоговой государственной аттестации выпускника вуза.

 Выбор той или иной темы диплома зависит от профиля подготовки студента в вузе, а также его личных интересов и наклонностей.

 Выполнение дипломной работы является основным видом самостоятельной научной работы студентов на заключительном этапе обучения, направленной на расши​рение и за​крепление теоретических знаний, формирование навыков решения творческих задач в хо​де самостоятельного научного исследования по определен​ной теме.

 Дипломная работа - это документ, представляющий собой итоговую квалифика​ци​он​​ную работу, содержащую результаты самостоятельного научного исследования.

 Целью дипломной работы является определение степени готовности студента к са​мо​​стоятельному творческому решению профессиональных задач.

 Задачами дипломной работы является демонстрация приобретенных студентом за вре​мя обучения в вузе знаний, умений, навыков при проведении самостоятельного конк​рет​ного научного исследования.

 При выполнении дипломных работ студент должен проде​монстрировать способ​но​с​ти:

• самостоятельно поставить творческую задачу, оценить ее актуальность и соци​аль​ную значимость;

• выдвинуть научную (рабочую) гипотезу касательно предмета исследования;

• собрать и обработать информацию по теме диплома;

• изучить и критически проанализировать полученные материалы;

• глубоко и всесторонне исследовать выявленную проблему;

• выработать, описать и профессионально аргументировать свой вариант решения рас​​сматриваемой проблемы (свою творческую позицию):

• сформулировать логически обоснованные выводы, предложения, реко​мендации по внедрению полученных результатов в практику.

 Дипломная работа может и должна представлять собой дальнейшее развитие и углу​б​ление ранее выполненных курсовых работ, в которых, как правило, рассматриваются более узкие вопросы и решение которых носит преимущественно учебно-познавательный харак​тер, с элементами научного исследования.

